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	1.1 목적
	1.2 적용범위
	1.3 책임 및 권한

	2. 사용자 윤리
	- 회사의 업무시스템은 개인적인 사업목적이나 이익을 위하여 사용할 수 없으며, 회사 업무용으로만 사용하여야 한다.
	- 회사의 업무시스템 관련자료를 무단으로 변조하거나 훼손하지 않아야 한다.
	- 회사의 모든 정보자산은 관리자의 승인(확인)없이 외부로 무단반출 및 오픈하지 않는다.
	- 저작권을 침해할 수 있는 자료를 회사 통신망을 통하여 무단으로 배포하지 않는다.
	- 임직원은 스팸메일, 행운의 편지, 불건전한 저속한 메일(자료) 등 미풍양속을 해치거나, 물의를 야기할 수 있는 정보 또는 메일을 회사 통신망을 통하여 유통시키지 않는다.
	- 회사 내에서 불건전한 인터넷 사이트를 열람 또는 파일을 다운로드 하지 않는다.
	- 회사 통신망을 이용하여 다른 회사 및 기관, 개인에 피해를 가할 수 있는 불법적인 행위를 하지 않는다.
	- 타 회사나 기관의 비밀정보를 회사 내 시스템에 보관할 수 없다.
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	① 사용자는 본인이 관리하는 PC에 대해서 업무에 필요한 S/W를 신청할 수
	있으며, 아래의 절차를 따라야 한다.
	② 절 차
	→ S/W 설치 신청서 작성(사용자) → 사용 용도 및 필요성 검증 (전산팀) → 자체 보유 S/W 즉시배포(이력관리) → 신규 프로그램 전산팀 필요수량 검토 후 업체 선정 정식 라이선스 구매 후 배포 (이력관리)
	3.6 인터넷 보안
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